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Ouvrir I'application Charlemagne
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Aller dans le menu :

Administration > adultes > Editions
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Nouvelle edition (F2)

Nommer la liste (ex : export_prof) puis valider
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Les Documents I Composition  Tri et saut de page  Présentation
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&
By
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Libetié Export_prof ]
ﬂ Type iste -
Description

Sélectionner la liste créée dans le menu puis cliquer sur I'onglet « Composition »

Cliquer sur le bouton « Modifier (F3) » afin de choisir les champs
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W Medification d'une édition des adultes : Export_prof

[= [©]f=s]

Les Documents | Composition I Tri et saut de page  Présentation

=3 Genéral Les Rubriques
= Photo

+{C5) Adulte Numen

== Administratif
+ Date Entrée
475 Date Sortie
N* de badge
QR Code

Type-5TS
Fonction
+{C7) Maissance |:>
4= Coordonnées -
+{5) Complément {ﬂd
+{-7) Vie Scolaire -
4= EcoleDirecte
+{5) Divers

Sélectionner les champs suivants :

Général | Adulte | « Civilité », « Nom », « Prénom »

Général | administratif | « Numen »

Général | administratif | Naissance | Date | « Date de naissance JJ/MM/AAAA »
Complément | « Discipline »

Ordonner les champs comme il suit (fleches haut/bas) avant de valider :
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W Medification d'une édition des adultes : Export_prof
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Les Documents | Composition ' Tri et saut de page  Présentation

=7 Général
iF] Phato
SHES Adulte
~E& Identifiant
[ Catégorie
B Type Ens. Préf. Passage
-1 Civilité particule nom prénom
i Civilité nom prénom
i Civilité longue
7 Civilité
i Particule
17 Nom
i Nom de naissance
3

7 Prénom
=1{° Administratif
4 Date Entrée
453 Date Sortie
N* de badge
QR Code
Humen
ID-5TS
Type-5T5
Fonction
+1{C7 Maissance
+{E| Coordonnées
—14-% Complément
B Discipline
Autre discipline

&>
<p

Numen

Civilité

Nom

Prénom

Date naissance JJ/ MM/ AAAA

Les Rubrigues

<d »

Cliquer sur « Apergu écran (F11) »
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[ Paramétrage des éditions des adultes : Export_prof EI
Les Documents | Composition I Tri et saut de page  Présentation
563 General a] Les Rubriques ]
Numen
Civilité
Nom
Prénom
Date naissance JJ/MM/AAAA
H
=
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{;Séle'ctiondsa‘dufts

Nom
Présent le

Code Postal

Classes (professeurs principaux)

Classes (enseignées)

Date dentrée

Date de sortie

Etablissements (Nb heures > 0)

Matiéres

Catégorie

Informations complémentaires

| 0670972019

Enseignant

[] Personnet [ Extérieur

[ Enseignant ET Personnel

Discipline

Autre discipline

Grade

Indice

Echelon

Nature du poste

Date d'anciennetée

Catégorie

Date de nomination

~ Valeur maximale

Al @ ET

) ou

Sélectionné uniquement la catégorie « Enseignant »

Cliquer droit sur « Etablissements (Nb heures >0) » et cocher I'établissement souhaité puis valider
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C Sélection d'un établissement = @
. -
Code Libellé N @J
[~ 1ECSL Ecole Saint Louis
[ ZECSM Ecole Sainte Marie
[~ 3CLGSL Coliége Saint Louis
[~ 4CLGSM Coliége Sainte Marie
[V 5LGTSLSM Lycée Saint Louis - Sainte Marie
Y
k =)

Valider la recherche

Enregistrer le fichier Excel généré (ex : Export_Prof Charlemagne8.5C.xls)
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Se connecter a https://lec.com-network.fr/backoffice/

AUTHENTIFICATION

Nom d'utilisateur
Mot de passe

Mot de passe oublié

REGION
SUD
Z (]

Entrer vos identifiants :

Login : code RNE de votre établissement

Mot de passe : si vous ne le connaissez pas faites mot de passe oublié, il vous sera envoyé par email
sur le compte principal de votre établissement.
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Dans le menu de gauche ouvrir « Gestion » / « Gestion des éléves/prof »

En bas de page le menu importation permet d’'importer des éléves ou des professeurs.

REGION } i i )
"““’Im; Administration

Gestion des éléves / profs

Général Adresse Attachement
Profil [=] Adresse Etablissement
Genre [+] Code postal Section
_ Nom Ville Section info
Configuration .
Frénom Coordonnées Classe
Gestion des ulilisateurs Teom ~ ’ Coordonnee:
le de naissance [=5] rhame
Gestion des rdles ~ Email Attachement
Identifiant »
For Tel Login
estion
Actif [+
Gestion des élgvesiprof
Matériel
X Profils [~] Rechercher

Distribution

Librairie . : )
Ajouter un éléve | prof

Librairie numérigue

Commandes N
Selectionner ce menu ‘
Masters

Choisir un filtre et effectuer une recherche
Statistiques

Bienvenue Pascal CHEA
e i mon Profi
() Déconnexion

m

Gestion des établissements

Logs
w <—+ Zone de dépot de fichiers & importer |

Statistiques Importation d'éléves 4Imporlatio e-p ofesseurs} @
Technigue Fichiers a importer: 1 Onglet pour l'importation

Modéle de structure de fichier d'import de professeur Procédure d'importation de professeurs

Fichier en attente : %

Téléchargement du modéle de fichier a importer |

_1568978545_C| xIsx
k—‘\‘ Liste des fichiers en attente de traitement I
i
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Importer le fichier provenant de Charlemagne

REGION a R . Bienvenue Pascal CHEA
‘“’lm; Administration e

L AR . .
) péconnexion

vue us nmssunue ot

Email Aftachement -
il Identifiant
Accueil Tel Login
Site Web pctrl I
v pns & et ke
]

Configuration - ~
|5 Ajouter un éléve | prof

Gestion des utilisateurs

Gestion des réles

Gestion ‘

Choisir un filtre et effectuer une recherche

Gestion des éléves/prof

Matériel jlmponation P importation de professeurs

Distribution

Fichiers a importer: 1
Librairie

Librairie numérigue

Commandes w

Masters

Statistiques Téle .
€lécharger le fichier provenant de Siecle
et _ 1). 0040003G_andre honnorat__1568672747_ElevesComplete xlsx (268.79 KB) 9 P!
Statistiques
Tochnique L e

Gestion des établissements

m

Logs ‘ Modéle de structure de fichier d'import d'éléves ‘

9 Liste des fichiers en attente de tratement

F o
com network_1569369190_0040003G_andre honnorat__1568672747_FElevesComplete.xlsx x

G)

Fichier en attente : &

Lancer l'importation du fichier I

Traitement global: - | Lancer le script d'importation des fichiers
Sile traitement est trop long (plusieurs fichiers a traiter) le retour console peut ne pas étre disponible ‘/+ Log de traitement du fichier avec les erreurs eventuelles

COM-NETWORK @ 2019

N.B. une fois le fichier téléchargé, lancer le script d’'importation des fichiers en attente. Si un fichier
comporte des erreurs elles seront visibles dans le log de traitement. Tant que des erreurs existent
dans le fichier, celui-ci restera dans la file d’attente.
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ATTENTION : le fichier extrait de charlemagne ne comporte pas la colonne RNE il faut la rajouter

avec votre numéro d’établissement RNE

HOME INSERT

.
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; [TREE

Clipboard & Font
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1 |[RNE Numen
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comnetwork_1568978045_comnetwork_1568909844_Charlemagne.xlisk - Excel (Product Activation Failed)
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