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Ouvrir l’application Charlemagne 

 

 

 

Aller dans le menu : 

Administration > adultes > Editions 
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Nouvelle edition (F2) 

 

 

Nommer la liste (ex : export_prof) puis valider 
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Sélectionner la liste créée dans le menu puis cliquer sur l’onglet « Composition » 

Cliquer sur le bouton « Modifier (F3) » afin de choisir les champs 
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Sélectionner les champs suivants : 

Général | Adulte | « Civilité », « Nom », « Prénom » 

Général | administratif | « Numen » 

Général | administratif | Naissance | Date | « Date de naissance JJ/MM/AAAA » 

Complément | « Discipline » 

Ordonner les champs comme il suit (flèches haut/bas) avant de valider : 
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Cliquer sur « Aperçu écran (F11) » 
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Sélectionné uniquement la catégorie « Enseignant » 

Cliquer droit sur « Etablissements (Nb heures >0) » et cocher l’établissement souhaité puis valider 
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Valider la recherche 

Enregistrer le fichier Excel généré (ex : Export_Prof_Charlemagne8.5C.xls) 
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Se connecter à https://lec.com-network.fr/backoffice/ 

 

Entrer vos identifiants : 

Login : code RNE de votre établissement 

Mot de passe : si vous ne le connaissez pas faites mot de passe oublié, il vous sera envoyé par email 

sur le compte principal de votre établissement. 

  

https://lec.com-network.fr/backoffice/
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Dans le menu de gauche ouvrir « Gestion » / « Gestion des élèves/prof » 

En bas de page le menu importation permet d’importer des élèves ou des professeurs. 
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Importer le fichier provenant de Charlemagne 

 

 

N.B. une fois le fichier téléchargé, lancer le script d’importation des fichiers en attente. Si un fichier 

comporte des erreurs elles seront visibles dans le log de traitement. Tant que des erreurs existent 

dans le fichier, celui-ci restera dans la file d’attente. 
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ATTENTION : le fichier extrait de charlemagne ne comporte pas la colonne RNE il faut la rajouter 

avec votre numéro d’établissement RNE 

 


